SMĚRNICE č. 1/2023 (revize 2025)
o odměňování, cestovních náhradách a dalších výdajích ve spolku KCHCS, z.s.
Schváleno výborem dne: …………………
Účinnost od: 1.1.2026
Ruší a nahrazuje: Směrnici č. 1/2023 ve znění původním
Zpracovala: Bc. Kamila Davídková
ÚČEL SMĚRNICE
Tato směrnice stanoví podmínky a postupy pro poskytování odměn, cestovních náhrad a dalších náhrad a výdajů, včetně pravidel dokládání, účtování a kontroly.
ROZSAH PŮSOBNOSTI
Směrnice se vztahuje na všechny členy orgánů spolku a další osoby vykonávající činnost na základě pověření výborem.
VYMEZENÍ POJMŮ
Odměna – finanční plnění na základě uzavřené dohody o práci konané mimo pracovní poměr (DPP, DPČ). Podléhá zdanění a povinným hlášením dle platen legislativy
Náhrada výdajů spojených s opotřebením vlastních prostředků, které používá pro potřeby spolku. Nepodléhá dani, jedná se o jednostranný právní úkon.
Cestovní náhrady – stravné, doprava, PHM, ubytování. Nepodléhá dani.
ODMĚŇOVÁNÍ SPOLKU

Spolek pořádá chovatelské akce  jako bonitace, semináře, klubové a speciální výstavy, vzdělávací akce, podporu chovu a informovanost členů. V souvislosti s těmito aktivitami spolek uzavírá dohody o práci konané mimo pracovní poměr  na následující činnosti:

	Činnost:
	Odměna v hrubém

	Rozhodčí CZ na Klubové/Speciální výstavě, bonitaci

	1200 Kč/den

	Pracovníci na výstavě -vedoucí kruhu, zapisovatel, tlumočník, pomocník
	1200 Kč/den

	Člen bonitační komise
	  800 Kč/den

	Organizátor klubové akce

	3 000 Kč/akce

	Zpracování klubové ročenky

	10 000,- Kč/ročenka

	Zpracování přihlášek v Dogoffice
	3000/akce


Připadne-li pořádání akce na sobotu a neděli, náleží pracovníkům příplatek 10% hrubé odměny. 
Tyto činnosti mohou být po dohodě obou stran vyfakturovány osobou, která činnost vykonává, vlastní-li aktivní živnostenské oprávnění. Činnost musí být fakturována vlastním jménem na vlastní účet a konečná částka na faktuře včetně případného DPH musí být v maximální výši uvedené v této směrnici nebo odsouhlasené výborem.
Pracovníkům lze přiznat jednorázové mimořádné odměny (bonusy) na základě rozhodnutí výboru. Přehled odměn musí být schválen a předán účetní nejpozději do 5. dne  měsíce následujícího po měsíci konání akce, aby výplata odměn byla zpracována v řádném termínu pro výplatu  a odvod daně z příjmu. 
Spolek je oprávněn uzavřít dohodu o práci mimo pracovní poměr i na činnosti neuvedené v této směrnici po schválení výborem, vyžaduje-li to zajistění fungování spolku. 
NÁHRADY VÝDAJŮ ZA OPOTŘEBENÍ VLASTNÍCH PROSTŘEDKŮ
Náhrada je vyplácena za použití vlastního pracovního prostředku, např. telefonu, PC, tiskárna, software, internet, spotřeba kancelářských potřeb. Náhrada se poskytuje pouze po schválení výborem na základě odsouhlaseného soupisu vyplácených částek. Je vyplácena bezhotovostně. Každý člen výboru/KRK může výplatu náhrady odmítnout ve prospěch spolku.
	
	Paušál/měsíc

	Klubové účetnictví
	400 Kč

	Matrika
	250 Kč

	Správa webových stránek
	250 Kč

	Jednatel
	250 Kč

	Ostatní členové výboru/KRK
	100 Kč

	Správce dílčí plemenné knihy
	40 Kč

	Vkládání dat do genealogie (externí osoba)
	250 Kč


Náhrady se nesčítají, vyjma situací, kdy jeden člen výboru je pověřen vice než 1 agendou.

Náhrady se vyplací v následujícím měsíci po ukončení kalendářního roku, na základě schváleného přehledu výborem. Trvá-li členství ve výboru/KRK/zpracování agendy dobu kratší než 1 měsíc, náleží za tuto dobu náhrada za poměrnou část měsíce. 
CESTOVNÍ NÁHRADY
Proplácí se na základě pověření výborem. U členů KRK je nutný souhlas s cestou od předsedy KRK. Doklady se předkládají do 30 dnů. U vlastního vozidla se proplácí sazba za km a PHM. U hromadné dopravy cena jízdného. Cestovné se neproplácí členům výboru a KRK při cestě na členskou schůzi. Ubytování a letenky se proplácí dle předloženého dokladu.
	Náhrady spojené s chodem spolku pro členy výboru/KRK
	6,- Kč/km

	Náhrady pracovníků na akcích spolku (vyjma rozhodčích)
	6,- Kč/km

	Náhrady rozhodčích (CZ) na akci spolku
	8,- Kč/km

	Náhrady rozhodčích (zahraniční) na akci spolku
	0,35 EUR/km + 35 EUR za každý započatý den cesty


OSTATNÍ VÝDAJE
Proplácí se pouze výdaje související s činností spolku. Musí být schváleny výborem nebo spadat do běžných výdajů do stanoveného limitu.
	Posudečné zahraniční rozhodčí
	50 EUR/den

	Sponzoring akcí podporovaných klubem

	1000 – 5000 Kč/akce/rok


ZPŮSOB ÚČTOVÁNÍ A VYÚČTOVÁNÍ
Vyúčtování obsahuje jméno osoby (organizátora), účel, data, seznam dokladů a částku. Přeplatky a nedoplatky se vypořádají do 4 týdnů od konání akce.
ODPOVĚDNOST A KONTROLA
Za správnost dokladů odpovídá předkládající osoba. Za účetní správnost zpracovatel účetnictví. Kontroly probíhají v místě vedení účetnictví nebo po domluvě na jiném vhodném místě. 
ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ
Směrnice nabývá platnosti dnem ………………… a ruší původní směrnici č. 1/2023.
� Viz směrnice č. 8 ČMKU pro delegování rozhodčích


� Akce pořádána klubem, organizátor je aktivní člen spolku KCHCS. Organizátor je povinen vyúčtovat akci do 4 týdnů od konání včetně vyrovnání zálohy.


� Zpracovateli ročenky se proplácí související vynaložené výdaje na základě předložených dokladu do maximální výše 10 000,- Kč.


� Příspěvek smí být vyplacen pouze na základě písemné žádosti organizátora, organizátor po ukončení akce do 4 týdnů podává závěrečnou zprávu o průběhu akce (článek do Ročenky, 5ks fotografii)





